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» Dostep do Sytemu

Wstep

Niniejsza instrukcja dedykowana jest uzytkownikom Systemu Statystyki w Ochronie Zdrowia (SSOZ),
petnigcym role sprawozdawcéw. Instrukcja zawiera informacje na temat dostepu do SSOZ, obstugi
sprawozdawczosci.

1. Dostep do Systemu

Sprawozdania statystyczne z zakresu ochrony zdrowia dostepne sg w Systemie Statystyki w Ochronie
Zdrowia (SSOZ). W celu wypetnienia sprawozdan nalezy uruchomi¢ przegladarke internetowg (dedykowang
przegladarka do pracy w systemie jest MOZILLA FIREFOX) i wpisa¢ w pasku adresu http://www.cez.gov.pl/ lub
bezposrednio przej$¢ do strony https://ssoz.ezdrowie.gov.pl.

Wielkos¢ czcionki  Kontrast

CeZ Senrum O mye a*asr 0000

e-Zdrowia

ZAMOWIENIA

PUBLICZNE EDM  INTEROPERACYJNOSC

n ONAS AKTUALNOSCI KOMUNIKATY E-ZDROWIE (P1) AKADEMIACEZ PROJEKTY

trona glbwna

Internetowe

od( Konto
Pacjenta

Albtiialnadni

Po wpisaniu adresu www.cez.gov.pl nalezy na stronie gtéwnej klikng¢ w zaktadke ,,Projekty”, a nastepnie
wybrac z listy rozwijalnej podzaktadke , Statystyka” i, SSOZ”.
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» Dostep do Sytemu

Wielkos¢ czcionki  Kontrast

cezZ Sentrum D mme a*a: 0000

e-Zdrowia

ZAMOWIENIA

u ONAS AKTUALNOSCI KOMUNIKATY E-ZDROWIE (P1) AKADEMIA CEZ JIg3 PUBLICZNE EDM  INTEROPERACYJNOSC

Strona gléwna

@zdrowie

Administratorzy

Formularze

Zintegrowany System
<« Monitorowania Obrotu
Produktami Leczniczymi

Dowiedz sie wigcej

hetvkalesns/ o . - -

Po przejsciu na kolejng strone, nalezy klikngé na link do strony https://ssoz.ezdrowie.gov.pl
przekierowujacy do systemu SSOZ.

ZAMOWIENIA

4k ONAS AKTUALNOSCI KOMUNIKATY E-ZDROWIE (P1) AKADEMIACEZ SNSNE ‘o ~o\c'  EDM  INTEROPERACYJNOSC

SYSTEM STATYSTYKI W OCHRONIE ZDROWIA

Gidwnym zadaniem Systemu Statystyki w Ochronie Zdrowia (SSOZ), ktory zastapit dotychczasowy System
Statystyki Resortowe] Ministra Zdrowia (SSRMZ) jest wsparcie ministra wiasciwego ds. zdrowia oraz

Prezesa Giownego Urzedu Statystycznego w gromadzeniu | opracowywaniu danych statystycznych
l '.| zwiazanych z sektorem ochrony zdrowia w Polsce, ktore umozliwia analize sytuacji zdrowotnej oraz zjawisk

Zzachodzacych w ochronie zdrowia

System zostal zrealizowany w ramach projektu . Dziedzinowe systemy teleinformatyczne systemu
pfermTacy w ochronie zdrowia® (P4) | jesT aUstepay pod adresem

https://ssoz.ezdrowie.gov.pl

INSTRUKCJE

Podrecznik uzytkownika SSOZ

POMOC TECHNICZNA

W razie wystapienia probleméw technicznych, badz problemow z logowaniem do SSOZ prosba o kontakt w
dni robocze w godzinach 8 — 16:00 pod numerami telefonow

« +48 501 369 856,
* +48 512833 158,
* +48 501 370 699,
* +48 501 368 812,
* +48 501 369 795,
* +48 22 597 09 23,

Po wyswietleniu strony gtéwnej nalezy klikng¢ przycisk ,,Kontynuuj” aby przejs¢ do strony logowania.

Podrecznik uzytkownika SSOZ — Uzytkownik z jednostki sprawozdawczej

4711


https://ssoz.ezdrowie.gov.pl/

» Rejestracja w systemie

Vaomt
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SPrAWIIdTWCIYIm Male PoRTWIC T arkieta PrIyRisviecT spraveoedanie, fesh ows

ankieto sie_polow,_nolely g obowiazkowo wypeinic. Prosimy o zwricenie

stczeqoine; uwo mo poprowne wypeihienie onkiet; poniowe! pzy e poory

dedal

poloimycn.

[ i )

2 wppeteid
rsyatie s dotyecqen ouby cefemtruiges ig.

W poks. ™'

cansiestioed

B i Aobuadhy”
sle e naledy g0 wypeksise,

5 alednostiar,

eryatie dae jrdnotic roate wrreleions

G Prmmuemy knd  obeacta

7. Wybierany Zuejestrid”

& s 1tk w

par",
wydrubomeat, podplai | preesiad faksem, b e-maiem n adres wikazany W jego lewym
Zhemem rogu.

umicsocanmq pod bogrwesiem do Syserms.

Uvoa!_Secamedan_typu MZ_nic_wypelniaie_pokivki_smwodowe iwiedcace uug
wrvdacinie w zabiwdzie podeioty leczriceem,
o
onw wypsirisiace rowsedanic MZ03, MZBFA, SR strakture 2080wRIIN Pownny
podkzs. reiestrach spowninenie do wrowoedonis evwozdsn finansowych
1-samr-hu9-nb,....-‘u- )

Mmrkmdow«v w systemie jost DARMOMWA v MOTRLA
IREFCIX, prowleny o kntzystaae £ be] pr

2. Rejestracja w Systemie.

Celem uzupetnienia sprawozdan w systemie konieczne jest posiadanie w nim konta uzytkownika.

Zatozenie konta odbywa sie w nastepujacy sposoéb:

1) Na stronie logowania nalezy klikng¢ komunikat ,Nie masz konta? Zarejestruj”.

cez S.ez':;r';ma System Statystyki w Ochronie Zdrowia B czcionka B Kontrast

Logowanie w serwisie SSOZ
Login

Haslo

Zaloguj sie

MNie pamigtasz hasta? Przypomnij hasfo

Nie masz konta? Zarejestruj

Podrecznik utythownika oraz instrukcja rejestracji

Polityka bezpieczesistwa

—

INNOWACYINA Centrum i

i GOSPODARKA M CeZ < Zurowia oL
WABGOGW STRATECIA SSOINCAC) oo -

Projekt wspsifis ze érodkam jskiego Funduszu Rozwoju ramach Programu
Operacyinego i -Dotacie na i ‘Wasza praysatoit”
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» Rejestracja w systemie

2) System przenosi nas do strony rejestracji, na ktdrej nalezy wypetni¢ pola dotyczace uzytkownika
i jednostki.

Rejestracja w serwisie SSOZ

DANHE FOCETAWDWE

Legin
il Pireling hast

Irnig Harmitha

3) Po wypetnieniu pdl dotyczacych danych uzytkownika przechodzimy do danych jednostki (zaleca sie
uzywanie tabulatora do zmiany pdl):

a. nalezy wybraé typ jednostki wtasciwy dla Pafistwa np.: Podmiot leczniczy, Praktyka
Lekarska Indywidualna i Grupowa, Praktyka Pielegniarki i Potoznej, itp.,

b. wpisa¢ w odpowiednie dostepne pole dane dotyczgce Panstwa jednostki: NIP, lub REGON,
lub NR KSIEGI REJESTROWEJ,

e w przypadku praktyk lekarskich/pielegniarek potoznych nalezy postugiwac sie
tylko numerem NIP, lub NUMER KSIEGI REJESTROWE)

c. zwiersza jednostka wybrac swojg jednostke, wszystkie pola dotyczgce jednostki zostang
wypetnione automatycznie,

Dapumrzany format ] e i o

REGON Phumies hsiegi rejestrows

.....

Ul N By P Lehaly

Data roapoxarcla drsiainot|

[ ———P——

d. pole Uzytkownik posiada upowaznienie do sprawozdan finansowych powinny zaznaczy¢
tylko te osoby, ktére bedg wypetniaé sprawozdania finansowe,
e. nastepnie nalezy przepisa¢ kod z obrazka i klikngé ,, Zarejestruj”,
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» Wylogowanie z systemu

E-mail Strona WWW

Data rozpoczecia dziatalnosci

O Uzytkownik posiada upowaznienie do sprawozdan finansowych

camvac

Przepisz kod z obrazka

Po pomyéinej rejestracii wydrukuj formularz rejest™sigy w formacie pgs

f. system przenosi uzytkownika do strony logowania skad nalezy pobra¢ formularz rejestracji
w pdf, wydrukowaé go, podpisac i wystaé faksem, lub e-mailem na adres wskazany w jego
lewym gérnym rogu. Po wykonaniu powyzszych operacji konto uzytkownika zostaje
aktywowane, o czym uzytkownik zostaje powiadomiony informacjg przestang na adres e-
mail podany podczas rejestracji.

3. Logowanie i obstuga sprawozdan.

W pierwszej kolejnosci nalezy postepowac zgodnie z instrukcjg z punktu ,, 1. Dostep do Systemu.” i nastepnie
klikng¢ przycisk ,,Zaloguj sie”.

Cez E.“zlfr':‘,’;?a System Statystyki w Ochronie Zdrowia .1 &

Logowanie w serwisie SSOZ

Login
Nie pamictasz hasta? Przypomnij hasto

Nie masz konta? Zorejestr.

-
g CORoORA. LN V. CEZ s [ |

Projekt wspoifing w ze Srodkiw Europejskicgo Funduszu Rozwoju w ramach Programu
Operscyinego Innowacyina Gospadarka , Dotacje na innowaje — inwestujemy w Wasza praysaold”

Jezeli uzytkownik nie pamieta hasta do systemu nalezy klikng¢ przycisk ,,przypomnij hasto”. Nastepnie hasto
robocze pojawi sie w mailu podanym przy zatozeniu konta.
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» Wylogowanie z systemu

3.1. Sprawozdania oczekujace na uzupetnienie

Po zalogowaniu sie do systemu nalezy bezwzglednie wypetnic¢ ankiete przypisujgca sprawozdania (ankieta
sie nie pojawi, jezeli, kto$ juz wypetnit ankiete). Wypetnienie ankiety powoduje przypisanie sprawozdan
zgodnie z tym co Panistwo zaznaczyliscie w ankiecie. Po wypetnieniu ankiety nalezy klikng¢ w zaktadke
widoczng u goéry ekranu ,,sprawozdania”, a nastepnie wejs¢ w ,,oczekujgce na uzupetnienie”.

Ce g_‘"z':f,"‘,‘v’\‘,?a System Statystyki w Ochronie Zdrowia A cxcionka W Kontrast

@ start  Admin Komunikaty Stowniki Formularze Sprawnzdaia ~  Sprawozdania jednorazowe Wiadomosci Raporty Tresci

NADZOR

SSOZ » Strona giéwn
o Oczekujqee na uzupetnienic -
Oczekujgce na weryfikacje .
H H 2Zwracone do korekty .
Witaj w SSOZ!
Zaakceptowane .
Udato Ci sig pomysinie zalogowac! Usunigte
Wszystkie .
Wyréwnaj numery sprawazdan
[E) Nadzér [0 Nadzor - jednorazowe 4 Konta
+ Do uzupetnienia [§ * Do uzupehnienia [ + Aktywowanie kont nowym uzytkownikom (EIZ)
+ Oczekujace na weryfikads (§ » Oczekujace na weryfikacie [§ .
+ Zwrécone do korekty [ » Zwrécone do korekty [ B Raporty
» Zaakcap?uwane' » Zaakceprtowane. o Raport inmplete
* Wszvstk\e. B Wszy'stkle.

* Raport sumacyjny
» Raport zbiorczy

W sprawozdaniach ,,oczekujgcych na uzupetnienie” znajdujg sie wszystkie sprawozdania, ktére zostaty

przypiete do jednostek sprawozdawczych.

Po przejsciu do okna z wybranym formularzem nalezy klikng¢ przycisk ,, wypetnij”

W sart  Admin Komunikaty Showniki Formularze Sprawoddania =  Sprawoddania jednoranowe Wiadomodci Raporty Tredci

Sprawozdania do uzupeinienia
[ i sarmacnce |

Witwietions renultaty 1.3 1 3

Terrmins
Ty ek updywa w ::I: Repen Tp jedrowtki Harw jedneithi Kod jednoitki fiopradditen Saateri Ekcipart u
dnis i
[T T - wkberz - |+ weytirz - | wybberz - [+ X
ME0E a7 Hole0r-  MES03-27 HES W trakcis Pl

upspeiniins Sl
1T m
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» Wylogowanie z systemu

W celu uzupetnienia danego dziatu sprawozdania nalezy klikna¢ przycisk ,,zwin/rozwin”.

System Statystyki w Ochronie Zdrowia A (NP

# s Adm Komurkaty - Slowiski © Tormudsers - Sprawordarva - Sprawordan jednocazows - Windamoscs + Reporty

MZ-06 wersja 8, Sprawozdanie z realizacji profilaktycznej opieki zdrowotnej
nad uczniami w szkotach

e—— =N
i
DZIAL 1, DANE OGOLNE, HODZA) SZHOLY, MIESSCE POLOZENIA SZROLY, TYP SZKOLY, ORAZ MIEISCE REALZACH SWIADCZEN, e rocwn

DZIAL 2. SPOSOR ZAPEWNIENIA OPIEKL

DZIAL & WYKOMANIE TESTOW PRIESIEWOWYOH. e news
— —
DZIAL OBCIAZTNIE RESPONDINTOW. -, 22
e ey ==

Zalecane jest aby w trakcie wypetniania sprawozdania co pewien czas zapisywa¢ wprowadzone dane
przyciskiem ,,Zapisz do uzupetnienia na pézniej”. Po wypetnieniu sprawozdania nalezy klikngé¢ w przycisk
»Weryfikuj bez wysytania”.

Jezeli w sprawozdaniu wystgpig btedy, nalezy klikna¢ na niebieska strzatke, aby sprawdzi¢ w ktérym
miejscu znajduje sie btad i nalezy go poprawic.

System Statystyki w Ochrenie Zdrowia A « N

# start Admin - Koenurviaty downdil - FOrmuae - Spraw0IIanG PrAWOI1INA [edN0MIOWS - WIRGOMOt - Rapary

MZ-06 wersja 8, Sprawozdanie z realizacji profilaktycznej opieki zdrowotnej
nad uczniami w szkotach

Popraw btedy:

scmy 04 weypelrissic Toamabacza
peiniene formbna+
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» Wylogowanie z systemu

Jezeli sprawozdanie zostato poprawnie uzupetnione, powinien pojawic¢ sie komunikat w zielonym polu,
nastepnie nalezy klikng¢ przycisk ,,wyslij”

# Start  Komunikaty = Sprawozdania - Wiadomosici = Raporty

Sorawoadanie 205t wstspnie 2weryikowans Doprawnie, Moles? je przestat do delszs] werylikac

MZ-46 wersja 1, Sprawozdanie z dziatalnosci w zakresie higieny komunalnej

=N

DZIAL DANE JEDNOSTKI SPRAWOZDAWCZE).

DZIAL DANE JEDNOSTKI SPRAWOZDAWCZE).

e T T e e

DZIAL 2A. PRZYZNANE ODST[PSTWA DLA WODY PRZEZNACZONE DO SPOZYCIA PRZEZ LUDZI | OCENA JAKOSCI WODY W KAPIELISKACH, MICISCACIHI WYKORZYSTYWANYCI DO
KAPIELI ORAZ NA PLYWALNIACIH|, ODSTEPSTWA W ODNIESIENIU DO ZALACZNIKA NR 2 ROZPORZADZENIA MINISTRA ZDROWIA Z DNIA 13 LISTOPADA 2015 R. W SPRAWIE JAKOSCI

WODY PRZEZNACZONE! DO SPOZYCIA PRZEZ LUDZI (DZ. U. POZ. 1989).

DAL 28. OCENA JAKOSCI WODY W KAPIELISKACH | MIEISCACH WYKORZYSTYWANYCH DO KAPIELL.
DZIAL 2C, OCENA JAKOSCI WODY NA PLYWALNIACH. Zawh £ RozaTH
DZIAL 3. HALAS | POWIETRZE WEWNATRZ POMIESZCZEN.

DZIAR 4. STAN SANITARNY POMIESZCZEN | URZADZEN WYKORZVSTYWANYCH PRZY UDZIELANIU SWIADCZER ZDROWOTNYCH PRZEZ PODMIOTY WYKONUIACE D/IATALNOSC

LECZNICZA 1) 2). i/ paza
DZIAL 5. STAN SANITARNY OBICKTOW.
DZIAL 6. STAN SANITARNY SRODKOW TRANSPORTU.

DZIAL 7, PODPISY. 2w £ pozani

C-)

Po wykonaniu powyzszych czynnosci sprawozdanie zostaje wystane do weryfikacji.

3.2. Obstuga sprawozdan — sprawozdania do oczekujgce na weryfikacje.
Sprawozdania oczekujgce na weryfikacje, sg to sprawozdania, ktdére zostaty wypetnione przez
uzytkownikéw z Panstwa jednostki i przestane przez SSOZ do administratora z jednostki nadzorujgcejw celu
dalszej weryfikacji. W momencie wystania sprawozdania do weryfikacji nie mamy mozliwosci jego edycji,
dostepny jest jedynie podglad sprawozdania. Po przestaniu sprawozdania do weryfikacji, Panstwa rola jako
jednostki sprawozdawczej jest zakoriczona, pod warunkiem ze sprawozdanie nie zostanie zwrdcone do
korekty.

3.3. Obstuga sprawozdan — sprawozdania zwrdcone do korekty .

Sprawozdania zwrécone do korekty sg to sprawozdania, ktére administrator z jednostki nadzorujgce;j
przestat do korekty. Podczas odsytania sprawozdania do korekty osoba weryfikujgca sprawozdanie

w jednostce nadzorujgcej powinna podaé powdd korekty, ktory jest widoczny dla sprawozdawcy zaréwno
na sprawozdaniu jak rdwniez po kliknieciu linku , komentarz”. Sprawozdania zwrdcone do korekty
obstugujemy w sposdb analogiczny jak sprawozdania do uzupetnienia, z tym ze zamiast ikony ,,wypetnij”
mamy ikone ,,popraw”.

3.4. Obstuga sprawozdan — sprawozdania zaakceptowane.
Sprawozdania zaakceptowane sg to sprawozdania, ktore po weryfikacji zostaty zaakceptowane przez
administratora. Danych w sprawozdaniu zaakceptowanym nie mozna edytowac.
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» Wylogowanie z systemu

4. Wylogowanie z systemu.

W celu wylogowania sie z Systemu nalezy nacisng¢ na napis ,,Wyloguj sie” widoczny w prawym gérnym

N
Twoja sesja wypgasnie za: 51:25 (Polityka bezpieczeristwa) Zalogowano jako: Olga Hajduk (lewola) /(¢ Wyloguj sie
c e z Centrum . . .
e-Zdrowia System Statystyki w Ochronie Zdrowia B Cocionka I Kontrast
@ start  Admin Komunikaty Stowniki Formularze Sprawozdania Sprawozdania jednorazowe Wiadomosci Raporty Tresci
SSOZ » Stronz giéwna
Witaj w SSOZ!

Udato Ci sig pomysinie zalogowac!

W razie wystgpienia problemoéw technicznych, badz problemdw z logowaniem do SSOZ prosba o kontakt
w dni robocze w godzinach 8:00 - 16:00 pod numerami telefondéw:

e  +48501 369 856,
e +48512 833 158,
e +48501 370 599,
e +48501 368 812,
e  +48501 369 795,
e +482259709 23,
e +482259709 28,
e +482259709 29.
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